www.MojaDobraFirma.pl
ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI w dostepie do serwisu - dla biur rachunkowych Stronalz1

Instrukcja jak zmieni¢ hasto operatorowi.
Ta funkcjonalnos$¢é dostepna jest dla operatoréw z uprawnieniami administratora.

1. W menu wybierz ,Administracja”. Nastepnie w menu wybierz ,,Operatorzy”.
Jezeli nie masz tej funkcjonalnosci tzn., ze musisz skontaktowac sie z osobg w Twoim biurze
rachunkowym, ktéra posiada uprawnienia administratora w serwisie MojaDobraFirma.pl
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Hstuai www.MojaDobraFirma.pl - wemi
i Uzytkownik: DEMO Operator: ADMINISTRATOR Podmiot: DEMO-USLUGI Zmish podmiot
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Zglod problem

2. Nacisnij przycisk ,,Edytuj” przy wybranym operatorze, ktéremu chcesz zmieni¢ uprawnienia.
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Dane logowania Podmioty Uzytkownik Qperatorzy
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Edytuj | ADMINISTRATOR Administrater systemu = infra@infra.pl

Edytuj BR-JUSTYNA Justyna Malinowska ] druga@infra.pl
| Edytuj | BR-KASIA Katarzyna Kwiatkowska ] kasia@infra.pl

3. W zaktadce ,Dane identyfikacyjne operatora” wprowadz nowe hasto w pole:
- ,Hasto operatora”,
- ,Powtdrzone hasto” - nalezy powtdérnie wpisaé hasto, by wykluczyé pomytke.
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Operatorzy - Edycja danych operatora: BR-KASIA

Dane identyfikacyjne operatora | Podmioty przyporzadkowane operatorowi | Uprawnienia przyznane operatorowi

Dane identyfikacyjne operatora

Identyfikator operatora: |BR-KASIA

Imig i nazwisko {opis) operatora: IKatarzyna Kwiatkowska

Hasto operatora: Puste = hasio bez zmiany
Powtdrzone hasto: Weryfikacja poprawnosci wprowadzonego hasis

E-Mail operatora: [kasia@infra.pl Miezbedny w przypadiu odzyskiwans Zapommanego hasia
[T administrator M3 prawo wykonywac wszystide funkcje i zarzadzac serwisern FIRMA

Zapisz I Usur Dperétora | Powrat

4. Po wypetnieniu pdl nacisnij przycisk ,Zapisz”.

Otrzymasz komunikat ,Dane zostaty zapisane”.

Logowanie do serwisu

Po wykonaniu tych czynnosci powiadom Identyfikator uzytkownika: |
upowazniong osobe o zmianie hasta Haslo ugythovnika: |

. . Operator: I
jej operatora. »
Hasto operatora: I

Anuluj |




